
      บันทึกข้อความ 

 

ส่วนราชการ        โรงเรียนสีกัน (วัฒนานันท์อุปถัมภ์)   
ที่  ................/ ๒๕..............          วันที่  ………………………………………………     
       

เรื่อง    รายงานการไปราชการ 
             

เรียน   ผู้อ านวยการโรงเรียนสีกัน (วัฒนานันท์อุปถัมภ์) 
 

      ด้วยข้าพเจ้า.....................................................................กลุ่มสาระ/งาน.......................................................... 
กลุ่มบริหารงาน...........................................................................................................ได้ไปราชการ 

 ประชุม         อบรมสัมมนา       ศึกษาดูงาน   อ่ืน ๆ........................................................................... 
โดยมีหน่วยงานที่จัด..............................................................................................................................................................            
เมื่อวันที่..................เดือน...................พ.ศ. .................... ณ สถานที่......... ........................................................................... 
สรุปสาระส าคัญดังนี้ (โปรดสรุปเป็นข้อตามล าดับ)   
……………………………………………………………………………………………………………………………………………….……………….……… 
……………………………………………………………………………………………………………………….……………………………..……….…..…..                    
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….…………. 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….…………. 
ความคิดเห็นและข้อเสนอแนะเพ่ือน ามาปรับปรุงและพัฒนางาน ดังนี้ 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….……………. 
…………………………………………………………………………………………………………………………………….………..…………….…………. 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….………. 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….…………. 
   

                              ลงชื่อ................................................. 
                                                      (.................................................) 
 

ความคิดเห็นหัวหน้ากลุ่มสาระ/ฝ่าย/งาน          ความเห็นของกลุ่มบริหารงานวิชาการ 
................................................................           ........................................................... 
................................................................                   ...........................................................  

 

ลงชื่อ.............................................          ลงชื่อ................................................... 
(......................................................)                            (นางสาวเรณุกา  มีสุข) 

       รองผู้อ านวยการกลุ่มบริหารวิชาการ 

         
 

ความเห็นของผู้อ านวยการ................................................................................................ .............................................. 
 

     ลงชื่อ....................................................... 
                               (นายวีระชัย  บุญอยู่) 

  ผู้อ านวยการโรงเรียนสีกัน (วัฒนานันท์อุปถัมภ์) 

 


